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МЕТОДИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ ПО ЭЛЕКТРОННОЙ АНАЛИТИЧЕСКОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ РОСПИСИ СТАТЕЙ
(на базе Белорусского коммуникативного формата BELMARC)

Минск, 2016

Аннотация:

В данном пособии будут рассмотрены основные блоки полей, которые используются при электронной аналитической библиографической росписи статей, на базе Белорусского коммуникативного формата BELMARC. Библиотеки, которые ведут электронную роспись, должны придерживаться описанных правил с момента получения методического пособия (4 квартал (октябрь-ноябрь-декабрь) 2016 г.).
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ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
Авторитетная/нормативная запись состоит из следующих основных блоков (полей/подполей):
1ХХ: блок кодированной информации:
· 100 поле – кодированные данные 
общей обработки

· 101 поле – язык документа

· 102 поле – страна публикации
2ХХ: блок описательной информации:

· 200 поле – заглавие и сведения 
об ответственности

3ХХ: блок примечаний:

· 320 поле – примечание о наличии в документе библиографии или указателя

· 327 поле – примечание о содержании

· 330 поле – текст аннотации или резюме

4ХХ: блок связи записей:

· 463 поле – уровень физической единицы

5ХХ: блок взаимосвязанных заглавий:
· 510 поле – параллельное основное заглавие

6ХХ: блок анализа содержания:
· 600 поле – имя лица, используемое как предмет (персоналия)

· 601 поле   наименование организации, используемое как предмет

· 604 поле – имя и заглавие, используемое как предмет

· 606 поле – наименование темы, используемое как предмет

· 607 поле – географическое наименование, используемое как предмет

· 608 поле – форма документа

· 610 поле – неунифицированные тематические термины
· 675 поле – универсальная десятичная классификация (УДК)

· 686 поле – индексы других классификации (ББК)

7ХХ: блок интеллектуальной ответственности:

· 700 поле – имя лица, первичная интеллектуальная ответственность

· 701 поле – имя лица, альтернативная интеллектуальная ответственность

· 702 поле – имя лица. Вторичная интеллектуальная ответственность

8ХХ: блок международного использования:

· 801 поле – источник составления записи

9ХХ: блок национального использования:

· 999 поле – лица-составители записи

ОТ ТЕОРИИ – К ПРАКТИКЕ!
Каким образом должна выглядеть машино-читаемая запись разберемся на конкретных примерах электронной аналитической записи.

Пример:

1. =100 \\$a20160610d2016\\\\u\\y0rusy50\\\\\\ca

2. =101 0\$arus$drus$deng

3. =102 \\$aRU

4. =200 1\$aПравоохранительные органы как институт государственной власти$dThe Law Enforceement Agencies as Institutions of State Power$fСацута Александр Ильич$zeng

5. =320 \\$aБиблиография: с. 47.

6. =463 \1$12001 $aВласть$v2016. – № 5. – 
С. 43–47.

7. =510 1\$aThe Law Enforceement Agencies as Institutions of State Power$zeng

8. =606\\$aОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ$3BY-NLB-ar21983$2DVNLB

9. =606\\$aБЕЗОПАСНОСТЬ ЧЕЛОВЕКА$3BY-NLB-ar4524400$2DVNLB

10. =606 \\$aСУДЕБНЫЕ ОРГАНЫ$3BY-NLB-ar47990$2DVNLB

11. =606 \\$aГОСУДАРСТВО$3BY-NLB-ar56921$2DVNLB

12. =606\$aСОЦИАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ$3BY-NLB-ar31318$2DVNLB

13. =606\\$aГОСУДАРСТВЕННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ$3BY-NLB-ar8157$2DVNLB

14. =606 \\$aГОСУДАРСТВЕННАЯ ВЛАСТЬ$3BY-NLB-ar8083$2DVNLB

15. =606\\$aПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫЕ ОРГАНЫ$3BY-NLB-ar25132$2DVNLB

16. =607 \\$aРоссийская Федерация$3BY-NLB-ar57232

17. =675 \\$a342.56$v4

18. =686 \\$a67.7$2rubbk

19. =690 \\$a11$xlibКАРД$2Base$9BY-MI0000

20. =700 \1$aСацута$bА. И.$gАлександр Ильич$3BY-SEK-ar6933965

21. =801 \0$aBY$bBY-MI0000$gRCR

22. =999 \\$aКАС$t20160610
1ХХ: блок кодированной информации:
При начальной обработке статьи не возникает, как правило, проблем в 1–3 итерации по приведенному примеру выше (100, 101, 102 поля).
2ХХ: блок описательной информации:
В примере мы видим основное и параллельное заглавие.

Основное заглавие отражается в 200а поле, параллельное – в 200d. 

Так же параллельное заглавие дублируется в 500 блоке (7 итерация). Поля/подполя, которые необходимо использовать:
· 510а;
· 510z.
В 200f поле вносится (-ятся) автор (-ы) (если их не больше трех) статьи.

В 200z поле, как в приведенном примере, вносится язык параллельного заглавия  (4 итерация).

Если в статье имеются временные рамки, выраженные годами – между цифрами проставляется исключительно длинное тире без пробелов.

Длинное тире формируется при помощи одновременного зажатия клавиш Ctrl+Alt+0151.  
=200  1\$a Правоохранительные органы как институт государственной власти. История развития. 1990–2016 гг.

Однако, если между цифровыми обозначениями имеются слова – между цифрой и словом формируется пробел + длинное тире. 

«Июнь 2011 – январь 2016»

«Энергомарафон – 2011»

«Брат – 2»

Если в заглавии статьи имеются римские цифры, то только в 200а поле их необходимо сохранить, выставив между ними также длинное тире.

=200  1\$aПравоохранительные органы как институт государственной власти. История развития. XX–XXI вв.

Если в статье имеется больше 3-х авторов:

· Первого из них вносят в 200f поле с пометкой «и др.»

· Остальных помечают в 304 поле через запятую, с пояснением: «Среди авторов также … »
При машинной росписи запрещено использовать букву «ё», однако ею разрешено воспользоваться, если она используется в фамилии автора. 

3ХХ: блок примечаний:
320 поле используется для указания в статье библиографии (5 итерация).

· Если источники библиографии в статье не пронумерованы – необходимо указать только страницу (-ы), на которых расположена библиография;

=320  \\$aБиблиография: с. 47. 

· Если источники библиографии в статье не пронумерованы и находятся на разных страницах – между страницами необходимо вручную сформировать длинное тире, с обязательным проставлением точки в конце.

Длинное тире формируется при помощи одновременного зажатия клавиш Ctrl+Alt+0151.
=320  \\$aБиблиография: с. 47–49. 

·  Если источники библиографии в статье пронумерованы – правильная запись выглядит так:
=320  \\$aБиблиография: 12 назв. 
327 поле используется, если внутри статьи имеются подразделы. Подразделы статьи вносятся друг за другом, отделяясь только точками. В конце также необходимо проставить точку.
=327  0\$aОт плана ГОЭЛРО до Белорусской АЭС. Об интеграции в республиканскую энергосистему. Импорт и экспорт энергии.
В 330 поле вносится аннотация на статью, если основное заглавие не раскрывает тему статьи. 

Пример:
Заглавие статьи: «В экономике мелочей не бывает»

Аннотация:

=330  \\$aОАО "Гомельский химический завод" за короткий срок значительно расширил производство.
4ХХ: блок связи записей:
463 поле формируется вручную. 

463а поле – вносится заглавие источника (журнала)

463v поле – вносится год, номер журнала и страницы, на которых расположена статья. 
=463  \1$12001 $aВласть$v2016. – № 5. – С. 43–47.

При формировании 463v поля между годом, номером и страницами выставляется только длинное тире, которое формируется исключительно вручную через сочетание клавиш: Ctrl+Alt+0151.

Также между страницами в 463v выставляется исключительно длинное тире.
6ХХ: блок анализа содержания:
В 600 блок вносятся ключевые слова. 

Важно отличать ключевые слова, которые можно взять из Авторитетных записей (АВ) или словаря и ключевые слова, которые библиограф может внести через создание поля в данном блоке вручную. 

На одну статью необходимо приводить не менее 5-ти ключевых слов. 

Если у Вас действует словарь Авторитетных записей, тогда предпочтение по выбору ключевых слов необходимо отдать ему. Данные ключевые слова будут вноситься строго в 606 поле.
При отсутствии словаря Авторитетных записей тематические ключевые слова вносятся в 610 поле, которое создается вручную.

Следует также отличать ключевые слова и правильно их классифицировать.
600 поле используется для внесения информации о персоналиях, которые отражены в статье. 
Однако, если приводятся только высказывания некоторых лиц, то нет необходимости отражать их в 600 поле.

=601 \0$aАлександр Невский$cвеликий князь новгородский и владимирский$fоколо 1220–1263
=601  \1$aКупала$bЯ.$gЯнка$cписатель$f1882–1942
Наименование организации вносится в 601 поле.

=601  02$aБелорусский союз предпринимателей и нанимателей имени профессора М. С. Кунявского
604 поле используется для внесения информации об авторе и его книге, к примеру:
=604 \\$1700 1$aКолас$bЯ.$gЯкуб$1500  $aАдзінокае дрэва
В 607 поле вносим географические наименования.

=607  \\$aБеларусь, Республика
608 поле используется для отражения формы документа. Например, если расписывается статья-беседа, то необходимо отразить форму документа через данное поле.

=608  \\$aБЕСЕДА
В 610 поле вносятся неунифицированные тематические термины. Данное поле создается исключительно вручную.
Примеры:

=610  0\$aМеждисциплинарный синтез
=610  0\$aМодернизация экономики
=610  0\$a«Мозговой штурм»

=610  0\$a5-10 классы

Важно учитывать при работе с АЗ, если есть возможность заменить сложносоставное ключевое на два ключевых слова из АЗ, то предпочтение отдаем второму.

Пример:

=610  0\$aНаучно-технический прогресс 
=606 \\$aНАУЧНЫЙ ПРОГРЕСС$3BY-NLB-ar52110$2DVNLB
=606  \\$аТЕХНИЧЕСКИЙ ПРОГРЕСС$3BY-NLB-ar52111$2DVNLB
675 поле – отражение индексов УДК. 

Если необходимо привести сложный индекс УДК, в таком случае необходимо продублировать два раза 675 поле.

686 поле – отражение индексов ББК.
Примеры:

=675  \\$a342.8$v4
=686  \\$a67.400.8$2rubbk
7ХХ: блок интеллектуальной ответственности:
Если в расписываемой статье имеется только один автор, то его вносят в 700 поле. 

Между инициалами автора в обязательном порядке проставляется пробел.

Если автор не раскрыт (т.е. в статье указано, например, А. И. Сацута), то раскрывать инициалы автора запрещено. 

Если в статье автор раскрыт (например, Александр Ильич Сацуто), то в обязательном порядке необходимо раскрыть его инициалы как в 200 блоке, так и в 700 блоке.

Пример:

=700 \1$aСацута$bА. И.$gАлександр Ильич$3BY-SEK-ar6933965
Пример:

=700 \1$aСацута$bА. И.

Если в статье имеется до трех авторов, то первого из них вносят в 700 поле, остальных в 701 поля. При этом важно соблюдать последовательность авторов в таком порядке, в котором они приведены в статье.

Пример:

Правовые аспекты участия Республики Беларусь в Болонском процессе / И. Пастухов, Д. М. Пастухова.

=700 \1$aПастухов$bМ. И.$gМихаил Иванович$cдоктор юридических наук$fрод. 1958$3BY-SEK-212362

=701  \1$aПастухова$bД. М.$gДарья Михайловна
Если в статье приведена вторичная интеллектуальная ответственность – такого персоналия вносят в 702 поле с соответствующим кодом отношения в подполе 4, а также отражают его в 200 блоке в подполе g. 

Пример:

=200 1\$aПрименение труда инвалидов и их увольнение$fАнжелика Вадимовна Скруч$gпер. Майя Степановна Мищенко
=702  \1$aМищенко$bМ. С.$gМайя Степановна$3BY-NLB-ar2695340$4730
8ХХ: блок международного использования:
Каждая библиотека, которая ведет электронную роспись имеет свой сигл.

 
В 801 поле вносится сигл библиотеки. 

Пример:

=801 \0$aBY$bBY-MI0000$Grcr
9ХХ: блок национального использования:
В 999 поле вносятся данные о библиографе, который выполнил роспись статьи. 

Пример:

=999 \\$aКАС$t20160610
Без пробелов и точек, заглавными буквами вносятся только инициалы специалиста в подполе 999а, а также вносится полная дата росписи статьи в 999t подполе. 

ВИД МАШИНОЧИТАЕМОЙ ЗАПИСИ НА КАРТОЧКЕ
Учитывая все вышеприведенные правила приведем примеры, как должна правильно выглядеть запись на карточке:

Сацута, Александр Ильич


Правоохранительные органы как институт государственной власти = The Law Enforceement Agencies as Institutions of State Power / Сацута Александр Ильич // Власть. – 2016. – № 5. – 
С. 43–47. – Библиография: с. 47.

1.ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ. 2.БЕЗОПАСНОСТЬ ЧЕЛОВЕКА. 3.СУДЕБНЫЕ ОРГАНЫ. 4.ГОСУДАРСТВО. 5.СОЦИАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ. 6.ГОСУДАРСТВЕННАЯ БЕЗО-ПАСНОСТЬ. 7.ГОСУДАРСТВЕННАЯ ВЛАСТЬ. 8.ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫЕ  ОРГАНЫ. 9.Российская Федерация. 

УДК 342.56

ББК 67.7
В приведенном примере верно отражены все пробелы и знаки препинания. Вид  этой же записи в машиночитаемой обработке:

=100  \\$a20160610d2016\\\\u\\y0rusy50\\\\\\ca

=101  0\$arus$drus$deng

=102  \\$aRU

=200  1\$aПравоохранительные органы как институт государственной власти$dThe Law Enforceement Agencies as Institutions of State Power$fСацута Александр Ильич$zeng

=320  \\$aБиблиография: с. 47.

=463  \1$12001 $aВласть$v2016. – № 5. – С. 43–47.

=510 1\$aThe Law Enforceement Agencies as Institutions of State Power$zeng

=606 \\$aОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ$3BY-NLB-ar21983$2DVNLB

=606  \\$aБЕЗОПАСНОСТЬ ЧЕЛОВЕКА$3BY-NLB-ar4524400$2DVNLB

=606 \\$aСУДЕБНЫЕ ОРГАНЫ$3BY-NLB-ar47990$2DVNLB

=606 \\$aГОСУДАРСТВО$3BY-NLB-ar56921$2DVNLB

=606 \\$aСОЦИАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ$3BY-NLB-ar31318$2DVNLB

=606 \\$aГОСУДАРСТВЕННАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ$3BY-NLB-ar8157$2DVNLB

=606 \\$aГОСУДАРСТВЕННАЯ ВЛАСТЬ$3BY-NLB-ar8083$2DVNLB

=606 \\$aПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫЕ ОРГАНЫ$3BY-NLB-ar25132$2DVNLB

=607  \\$aРоссийская Федерация$3BY-NLB-ar57232

=675  \\$a342.56$v4

=686  \\$a67.7$2rubbk

=690  \\$a11$xlibКАРД$2Base$9BY-MI0000

=700 \1$aСацута$bА. И.$gАлександр Ильич$3BY-SEK-ar6933965

=801  \0$aBY$bBY-MI0000$gRCR

=999  \\$aКАС$t20160610
КЛЮЧЕВЫЕ МОМЕНТЫ
Таким образом, важно запомнить, что длинное тире (–) формируется исключительно вручную, через сочетание клавиш: Ctrl+alt+0151. Особое внимание необходимо уделить 463 полю, 200 полю, если в заглавии необходимо длинное тире (не путать дефис (-) и длинное тире (–)), 320 полю, если необходимо указать наличие библиографии, при условии, что источники библиографии не просчитаны. 

Также важно запомнить разницу, что в 610 поле при формировании ключевых слов на классы (например, 4-10 классы и т.д.) указывается исключительно короткое тире (или дефис). 
В отличии от ГОСТа в машиночитаемой аналитической записи в 200, 700 блоках инициалы  авторов, переводчиков, составителей, интервьюеров и т.д. вносятся исключительно через пробел.

При внесении информации в подполя необходимо внимательно следить за тем, чтобы перед и после внесения информации не было пробелов. Данный момент контролируется исключительно специалистом.

Если Вы ведете роспись статьи на белорусском языке, важно учесть, что в 101 поле необходимо выставить верно язык документа:
=101  0\$abel
Также необходимо дублировать ключевые слова сначала на белорусском языке, затем на русском:
=606 \\$aНАВУЧАННЕ$3BY-NLB-ar21278$2DVNLB
=606  \\$aОБУЧЕНИЕ$3BY-NLB-ar21277$2DVNLB

=606  \\$aАРФАГРАФІЯ$3BY-NLB-ar22089$2DVNLB

=606  \\$aОРФОГРАФИЯ$3BY-NLB-ar22088$2DVNLB

=607  \\$aБеларусь, Рэспубліка$3BY-NLB-ar77428

=607  \\$aБеларусь, Республика$3BY-NLB-ar77427
Важно не забыть о внесении 615 поля, которое в отличии от остальных ключевых слов вносится исключительно на русском языке и должно присутствовать во всех статьях, если издательство Республика Беларусь.

=615  \\$aБелорусский национальный документ$3BY-SEK-ar1826174
В данном пособии были рассмотрены основные поля и подполя наиболее часто встречающиеся при аналитической росписи. Если у Вас возникнут дополнительные вопросы Вы можете обратиться за консультацией по электронному адресу: ncpi_pushkin@mail.ru. 

УСПЕХОВ В РОСПИСИ!
Методическое пособие по электронной аналитической библиографической росписи статей
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